Matopolski Instytut Kultury w Krakowie (MIK)
poszukuje pracownika na stanowisko:
Gtowny specjalista ds. zamoéwien publicznych

Wymiar czasu pracy: 1 etat
Miejsce pracy: ul. 28 lipca 1943 17c, 30-233 Krakow

Obowiagzki:

Kompleksowe planowanie i organizowanie postepowan o udzielenie zamédwien publicznych dla MIK, w tym
realizowanych w ramach projektéw dofinansowywanych ze srodkdéw zewnetrznych (np. z funduszy unijnych
i programéw ministerialnych), zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych (dalej: ustawa PZP), wytycznymi,
obowigzujgcymi przepisami prawa i regulacjami wewnetrznymi MIK

Scista wspdtpraca z pracownikami i ekspertami zewnetrznymi w zakresie weryfikacji opisu przedmiotu zamdwienia,
w szczegolnosci pod katem jego zgodnosci z przepisami ustawy PZP

Scista wspétpraca z radcg prawnym MIK

Prowadzenie sekretariatu komisji przetargowe;j

WSspotpraca z organami kontrolujgcymi

Opracowywanie, aktualizowanie i wdrazanie regulacji wewnetrznych MIK dotyczacych zamédwien publicznych
zgodnie z ustawg PZP i obowigzujgcymi przepisami prawa

Sporzadzanie i aktualizacja planéw zamdwien publicznych oraz planédw postepowan dla instytucji zgodnie z ustawg
PZP i obowigzujacymi przepisami prawa

Sporzadzanie rocznych sprawozdan z udzielonych zaméwien publicznych zgodnie z ustawg PZP i obowigzujgcymi
przepisami prawa

Aktualizowanie informacji publikowanych w Biuletynie Informacji Publicznej MIK dotyczgcych zamdwien
publicznych

Prowadzenie dokumentacji zrealizowanych zaméwiern publicznych (archiwizacja) zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, wytycznymi i regulacjami wewnetrznymi MIK

Czego oczekujemy:

Wyksztatcenie wyzsze magisterskie

Samodzielno$¢ w dziataniu

Minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w pracy na podobnym stanowisku w zakresie prowadzenia
postepowan o udzielenie zamdwien publicznych po stronie Zamawiajacego

Znajomosc¢ ustawy Prawo zamdwien publicznych, procedur przetargowych i przepisow branzowych
Umiejetnos¢ planowania i analitycznego myslenia

Doskonata organizacja pracy i umiejetnosc¢ radzenia sobie z wielozadaniowoscig, inicjatywnos¢
Odpowiedzialnos¢, rzetelnosc i sumiennosc

Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

Komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole, zyczliwosé

Otwartos$¢ na nowe pomysty i gotowosé do podejmowania wyzwan

Mile widziane:

Doswiadczenie w prowadzeniu postepowan o udzielenie zamoéwiern publicznych w ramach projektow
dofinansowywanych z funduszy unijnych i programéw ministerialnych

Doswiadczenie w prowadzeniu postepowan o udzielenie zamodwien publicznych na ustugi poligraficzne
Znajomos¢ przepisdw z zakresu prawa cywilnego i finanséw publicznych

Co oferujemy:

Umowe o prace na etat

Prace w instytucji o ugruntowanej pozycji

Stabilne zatrudnienie

Mozliwos¢ rozwoju i podejmowania wyzwan zawodowych
Pakiet swiadczen socjalnych

Bardzo dobrg atmosfere pracy

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV i listu motywacyjnego w terminie do 31 stycznia 2019 r.
na adres: rekrutacjia@mik.krakow.pl.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o dopisanie w CV klauzuli:

,Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogélnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
aktualnej i przysztych rekrutacji.”

Oferty niezawierajace zgody na przetwarzanie danych nie beda rozpatrywane.


mailto:rekrutacja@mik.krakow.pl

Jednoczesnie informujemy, ze:

Matopolski Instytut Kultury w Krakowie (MIK), ma siedzibe w Krakowie (30-233), przy ul. 28 lipca 1943 17c.
Zarzgdzamy Paristwa danymi osobowymi. Informacji na ten temat udziela Tomasz Wtodarski. Petni on role
inspektora ochrony danych, w skrdcie 10D. Mozna do niego zadzwoni¢ pod numer: +48 533 310 438 lub napisac
wiadomos¢ e-mail na adres: iod@mik.krakow.pl.

Panstwa dane wykorzystamy w procesie rekrutacji na powyzsze stanowisko. Zachowamy je takze przez
najblizsze 6 miesiecy dla celow przysztych rekrutacji na stanowisko o podobnym profilu. Bedziemy sie
kontaktowac tylko z wybranymi kandydatami. W kazdej chwili mogq Paristwo sprawdzac swoje dane,
poprawiac je, zmieniac lub usunqg¢ z naszej bazy danych. W tym celu nalezy skontaktowac sie z 10D.

Dane osobowe wykorzystujemy na podstawie art. 6., ust. 1., lit. a) ogdlnego rozporzgdzenia dotyczgcego
ochrony danych osobowych. W przypadku wgtpliwosci mogq Paristwo wniesc skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.



